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A KRETA rendszer Elektronikus Napld modulja {tovébbiakban KRETA) olyan integrélt alkalmazas,
amelynek felhasznaldsaval lehetévé vélik az intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és
oktatésmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsédleges célja, hogy kivéltsa a papiralapu napld haszndlatat, leegyszer(sitse azokat a - gyakran
nagyon Osszetett és bonyolult - adminisztracids folyamatokat, melyekkel a szaktandrok, az
osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vildgos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a
gyors és hatékony végrehajtdsahoz.

Az ellenérz6 modul alkaimazésaval, megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a sziil6k és gondvisel6k gyermekik iskolai el6meneteiével kapcsolatban.
Kezel6felllete Web-alapu, hasznalatahoz hélozati kapcsolattal rendelkezd szamitdgép, valamint egy
azon futtathatd bongészé program sziikséges.

A nemzeti kznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény, valamint az a nevelési-oktatdsi intézmények
mikddeésérdi és a kdznevelési intézmények névhasznélatardl sz616 20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendelet
iskolak szamara kotelezéen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja el az osztdlynaplé
(csoportnapld) hasznalatat.
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Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsGsorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer modul

révén kezeli, iranyitja.

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizéldsdn keresztiil elvégzi a KRETA

s

alapadatainak adminisztraciojat:

tanulok adatai,
gondvisel§ adatai,
osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport ésszerendelések)

Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tandran,

haladasi naplg,

hianyzas, késés,

osztalyzatok rogzitése,

szaktandri bejegyzések rogzitése,

a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

haladasi napl9,

hidnyzds, késés, igazoldsok kezelése,
osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozdsok nyomon kovetése.

A szil6k sajat gyermekik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztil torténd hozzéféreés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a megfeleld igénybejelents
nyomtatvany kitoltése utan az intézményi adminisztrator gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl,
valamint a sziil6 e-mailben torténd értesitésérél.

A rendszeriizemeltet6knek a KRETA rendszerhez nincs kdzvetlen hozzaférési jogosultsaguk, csak a
technikai eszk6z6k és az intézményi informatikai infrastruktara kifogastalan miikodésért felelnek.

Rendszergazda feladata: a tanari notebook-ok lizemeltetése soran felmeriil§ hibak kijavitdsa,
iskolai haldzat (vezetékes és wifi) izememeltetése, karbantartasa, felmeriil§ hibak kijavitasa.
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Ujonnan beiratkozott tanulék adatainak Augusztus 31.
rogzitése a KRETA rendszerbe
Javitévizsgak eredményei alapjan az Augusztus 31.

osztalyok névsoranak aktualizalasa a KRETA
rendszerben

A tanév tantargyfelosztasanak régzitése a
KRETA rendszerben

A tanév rendjének rogzitése a KRETA
naptaraban.

Végleges odrarend rogzitése a KRETA Szeptember 15.
rendszerbe.
Végleges csopbrtbeosztésok rogzitése a Szeptember 15.

KRETA rendszerbe

Tanuléi alapadatokban bekovetkezett valtozasok
moédositasa, kimaradds, beiratkozads zaradékoias
rogzitése a KRETAban.

Tanulék csoportba soroldsdnak megvéltoztétésa.
(kizardlag indokolt esetekben)

A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladdsi naplo,
osztalyzat,stb) feladatai

Az utdlagos adatbevitel (napl6 zarés utdni) igényét
az igazgatohelyettesnek kell jelezni.

A hazirend elGirasaival

osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a hianyzasok,

osszhangban  az

késések igazoldsat.

Iskolavezetés napld ellenérzése.

Szeptember 1.

Szeptember 1.

Bejeientést
kovetd
harom
munkanap.

Csoport
csere el6tt
harom
munkanap

folyamatos

Folyamatos ,

Folyamatos

Folyamatos
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Titkarsagi adminisztrator

lgazgatbhelyettes,
titkdrsagi adminisztrator

lgazgatohelyettes

Igazgatbhelyettes

lgazgatohelyettes,
titkarsagi adminisztrator

Szaktanarok javaslata
alapjan az osztdlyf6nokok

adjak le a titkarsagnak.

Osztalyfénok
kezdeményezésére,
igazgatdhelyettes
jovahagyasaval, titkarsag

Szaktandr vagy az osztalyféndk
kezdeményezésére, az
igazgatdhelyettes
jévdhagyasaval, titkarsag

Szaktanarok

Szaktanarok

Osztalyfénokok

Iskolavezetés
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Osztalynévsorok ellendrzése. Osztalyoz6 konferencia Osztalyfénokok
idépontja el6tt két
héttel.
Osztalyf6nokok javasolt magatartds, szorgalom Osztalyozo konferencia Osztalyfénokok
jegyeinek beirasa. idGpontja elétt egy
héttel.
Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztilyozé konferencia Szaktanarok

idépontja eldtt harom
munkanappal.

A munkakozosségek a sajat munkaterviikben Szept. 15. Munkakozdsség vezetk
rogzitik az évkozi csoportcserék varhaté idSpontjat.

Err6l kuldn feljegyzést készitenek és leadjak az

illetékes igazgatd helyettesnek.

Csoportcserék esetén a szaktanarok Uj tanuldi Csoportcsere Szaktanar,
névsorat egyeztetik az osztalyf6nokokkel és a el6tt egy héttel. o
munkakozosség vezetdk leadjak az illetékes Munkak6zosség
igazgaté helyettesnek. vezetdk,
Osztalyfénokok zaradékolasi feladatainak elvégzése Tanévzard Osztalyfénokodk
értekezlet
A végleges osztalynaplé fajlok CD-re mentése, Tanévvége Igazgatbhelyettes,
irattari és a titkarsagi archivalasa. titkarsag

-3

A KRETA hasznélatanak alapvet§ feltétele a technikai eszkdzok iizembiztos miikadése.

A technikai eszkdz6k minden felhaszndlojanak kdtelessége az eszkozok rendeltetésszer(i hasznalata, a
technikai eszkoz allapotanak megdvasa.
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A technikai rendszer miikddtetésének felel6se az intézmény adminisztratora.

A rendszer elemeinek meghibdsodasa esetén kévetend§ eljérési szabalyok érvényesek:

?fg‘

1. A meghibdsodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapt
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb hdrom napon belil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

-

Tandri szamitégép, notebook meghibdsodasi okanak kivizsgaldsa, (szoftver, hardver hiba
behataroldsa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

1. A meghibdsodds tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibdsodas idétartama alatt az elektronikus régzitésre nem keriilt adatok, papir alapu
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb hdrom napon beliil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tandriban elhelyezett gépeken)

A rendszergazda a hiba bejelentését kovetden haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve) koteles a
haldzati kapcsolat helyredllitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elhdritdsahoz sziikséges lépések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgéltatasok igénybevétele.

Az illetéktelen napld hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizérni. A havi naplézards
rendszerével csak egy hoénapon belil képzelhet§ el az illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld
figyelemmel felfedezhetd.

A felhaszndldk kotelesek a felhasznaloneviiket és killdndsen a jelszavaikat biztonsagosan téarolni,
rendszeres id6kézonként megvaltoztatni, valamint {gyelni arra, hogy jelszavukat masok ne
ismerhessék meg.
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Ha egy szaktanar vagy osztalyf6ntk a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot taldl, haladéktalanul kételes jelezni a rendszer (izemeltetéséért
felel@s intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrél naplé feljegyzést készit, tehat utdlag feltérképezhetd minden

naplé mivelet.
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A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer miikddtetésére
kiterjed az intézmény hatdlyos ,Adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabdlyzata (Informatikai biztonsdgi
szabdlyzata)".

Ezen szabalyzat a keltezés napjatdl lép hatdlyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezdédSen kell
alkaimazni, visszavonasig (modositasig) marad érvényben.

Jévahagyta és kiadta:

Celldomolk, 2024. augusztus 30.

\UsSipos Tibo

igazgato
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